
一般事務職員（会計年度任用職員）募集要項 

 

令和７年４月 

 

１．募集人数  ２人 

 

２．任用期間 

  令和７年６月１日から令和８年２月２８日まで 

   

３．勤務場所 

  高石市役所 総務部 市民課 

 

４．業務内容 

・戸籍振り仮名制度に係る窓口及び電話対応業務 

・戸籍受付・入力等の戸籍に関する業務      

   

５．応募資格 

  ・地方公務員法第１６条（欠格条項）に該当しない者 

  ・一般的な事務作業（パソコン操作、電話対応など）ができる者 

 

６．勤務条件等 

  ・月曜日から金曜日の間で週２８時間 

  ・９時から１７時３０分（休憩時間４５分含む） 

   ※上記時間内で週２８時間になるよう、調整いたします。 

  ・報酬時間額 １,３１４円 

  ・期末手当、勤勉手当、通勤にかかる費用等あり。 

 

７．提出書類 

  ・履歴書 １通（写真添付）様式は自由。 

 

８．申込受付期間 

  ・令和７年４月下旬以降順次（土日祝を除く） 

  ※採用が決まり次第、募集を締め切ります。 

 

９．申込受付場所および時間 

  高石市役所本館１階 総務部 市民課 

   午前９時から午後５時３０分まで（土日祝を除く） 

 

１０．選考方法 



書類選考及び面接試験（高石市役所にて） 

 

１１．注意事項 

   ・提出書類は一切お返しいたしません。 

   ・受験資格がないこと又は申込書類記載事項が正しくないことが判明 

した場合には、採用を取り消す場合があります。 

 

１２．お問い合わせ 

   高石市役所 総務部 市民課 

   電話番号 ０７２－２６５－１００１（内線１２１５） 

   担当者 唄野、杉山 

 


